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PROGRAMA DE CONCURSO

Artigo 1.2
Objeto do concurso

Contratacdo de servicos de formacao para a acdo de formacdo interna em Inglés Intermédio

do ISEP - Instituto Superior de Engenharia do Porto.

Artigo 2.2
Entidade publica contratante

A entidade publica contratante é a seguinte:

e Instituto Superior de Engenharia do Porto (ISEP)
Rua Dr. Anténio Bernardino de Almeida, 431
4249-015 Porto
telefone 22 834 05 00, fax 22 831 11 59

Email info-sef@isep.ipp.pt.

Artigo 3.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por despacho datado de 24 de outubro de 2022, da Exma.

Senhora Presidente do Instituto Superior de Engenharia do Porto.

Artigo 4.2
Jari
O concurso é conduzido por um juri composto por trés membros efetivos e dois suplentes,

nomeados por despacho de 24 de outubro de 2022, da Exma. Senhora Presidente do Instituto

Superior de Engenharia do Porto.
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Artigo 5.2
Tipo de procedimento

Concurso Publico, nos termos da alinea b) do n.2 1 do art.2 20.2 do Cédigo dos Contratos

Publicos (CCP).

Artigo 6.2
Fundamentacgdo para a escolha do procedimento

Preco contratual previsto.

Artigo 7.2
Pecgas do concurso
O presente concurso é composto pelas seguintes pegas:
1. O anuncio publicado no Didrio da Republica;
2. O presente programa do concurso, que inclui 3 anexos;

3. O caderno de encargos que inclui 1 anexo.

Artigo 8.2
Consulta das pegas do concurso
1. O programa de concurso e o caderno de encargos encontram-se disponibilizados, de forma
direta e gratuita, na plataforma eletrénica de contratagdo publica AcinGov com enderego

https://www.acingov.pt

2. As pecas do concurso também se encontram patentes a titulo meramente de divulgacdo e
consulta  prévia, em formato eletrénico, através do seguinte endereco

https://www.isep.ipp.pt/ISEP/DocPub

3. Todas as notificacdes e comunicacbes entre a entidade adjudicante, o juri do concurso e os
interessados, na fase de formacdo do contrato, serdo efetuadas através da plataforma

eletrdnica atras referida, nos termos dos artigos 4672 a 4692 do Cddigo dos Contratos Publicos.
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Artigo 9.2

Esclarecimentos e retificag6es das pegas do procedimento
1. O dérgdo competente para prestar os esclarecimentos é a Presidéncia do ISEP.
2. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do concurso
sdo da competéncia do Juri, devendo os interessados enviar os seus pedidos de esclarecimento
através da plataforma no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas.
3. Os esclarecimentos referidos no nimero anterior serdo prestados até ao termo do segundo
terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através da funcionalidade de gestao
de esclarecimentos da plataforma eletrénica acima referida.
4. O Juri do concurso pode proceder a retificacdo das pecas do concurso até ao dia referido no
numero anterior.
5. Os esclarecimentos e as retificacbes fazem parte integrante das pecas do concurso a que

dizem respeito.

Artigo 10.2
Concorrentes
1. Serdo admitidos os concorrentes que cumpram, cumulativamente, os seguintes requisitos:
a) Nao se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo 55.2 do CCP;
b) Reunam todos os requisitos legais constantes deste concurso.
2. E permitida a apresentacdo de propostas por um agrupamento de concorrentes, de acordo
com o disposto no artigo 54.2 do CCP.
3. Na situacdo prevista no nimero anterior e em caso de adjudicacdo, todos os membros
do(s) agrupamento(s) concorrente(s), e apenas estes, deverdo associar-se, antes da celebracdo
do contrato, na modalidade juridica de consdrcio externo, em regime de responsabilidade
solidaria, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.2 231/81, de 28 de julho.
4. Qualquer alteracdo na composicdo do agrupamento e/ou do consdrcio terd de ser
autorizada previamente pela Entidade Adjudicante, sob pena de exclusdao, em qualquer fase do
procedimento.
4. Quando for o caso, cada uma das empresas que integram o agrupamento ou consorcio

devera apresentar, juntamente com os documentos de habilitacdo, uma declaragdo feita por
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forma auténtica no pais onde tenham sede, de que se submetem a legislacao portuguesa e ao
foro do Tribunal Portugués que for competente, com expressa rendncia a qualquer outro.

5. O contrato de consdrcio deve indicar a empresa que exercerd as fun¢des de chefe do
consorcio, devendo-lhe ser conferido, no mesmo ato, por procuracdo, os poderes a que se
refere o artigo 14, n.2 1, alineas a), b) c) e d) do Decreto-Lei 231/81, de 28 de Julho, que serd o

Unico interlocutor responsavel perante a entidade adjudicante.

Artigo 11.¢
Preco Base

O preco base para efeitos do presente procedimento, é de de 750,00€ (Setecentos e cinquenta

euros), tendo em consideracdo as seguintes horas:

Precgo Base (€)

Descri¢ao N.2 Horas | Valor global

Valor/Hora k .
previstas | previsional

Contratacdo de servicos de formacdo para a acdo de formacao

interna em Inglés Intermédio do ISEP 30,00 25 750,00

Para efeitos de aplicagdo do critério de avaliagdo, a proposta devera apresentar o valor para a
globalidade de horas previstas e o valor/hora.

O valor/hora ndo podera ultrapassar o prego unitario acima indicado sob pena de excluséo.

Artigo 12.2
Fundamentacao do preco base

O prego base foi calculado tendo em conta a consulta preliminar realizada.
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Artigo 13.2

Proposta
1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicard as condi¢bes
em que se dispde a fazé-lo.
2. A proposta devera ser apresentada na plataforma eletrénica acinGov, contendo assinatura
eletronica qualificada do concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por
procurador, juntar-se-a procuracao que confira a este ultimo poderes para o efeito, ou publica-
forma da mesma, devidamente legalizada.
3. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao possa
ser apresentado nos termos do disposto nos nimeros anteriores, a sua apresentacdo devera
ser efetuada de acordo com o disposto no n.2 5 do art.2 622 do CCP.
4. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta deverd ser assinada por todas as
entidades que o compdem, ou pelos seus representantes, ou pelo representante comum, caso
aquelas o tenham designado, devendo este, para tal, estar devidamente mandatado.
5. Todas as despesas inerentes a elaboracdo da proposta serdo da responsabilidade do

concorrente.

Artigo 14.2
Documentos que constituem a proposta

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclusdo:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo | — Modelo de
declaragdo, que segue em anexo, ao presente convite;

b) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os
atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispGe a contratar
(proposta detalhada);

c) Curriculum Vitae, detalhado, do Formador;

d) Certificado comprovativo de conclusdo do Mestrado em Estudos Anglo-Americanos;

e) Declaragdo sob compromisso de honra da experiéncia minima de 100 horas de

formacao ou lecionagao no ensino superior em Inglés Técnico;
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f) Certificado de Aptiddo Pedagogica ou Certificado de Competéncias Pedagdgicas do
Formador (valido);

g) Declaragdo de contraparte, conforme modelo enviado em anexo ao presente convite
(aplicavel em caso de o concorrente ter NIF em nome individual).

h) Declaragdo do concorrente sob compromisso de honra, da natureza juridica, do n.2 de
efetivos e do volume de negdcios ou balanco total do ultimo ano civil, para efeitos de
aplicacdo do critério de desempate (a solicitar posteriormente caso se verifique

empate);

Artigo 15.2
Apresentacao de propostas variantes

Nao é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

Artigo 16.2
Prazo para apresentagao das propostas

O prazo para apresentacao de propostas é de 6 dias.

Artigo 17.2
Prazo da obrigagdao de manutengao das propostas
O prazo da obrigacdo de manutencdao das propostas serd de 90 dias, contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

Artigo 18.2
Esclarecimentos sobre as propostas
1. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito de andlise e avaliacdo das
mesmas.
2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte das propostas,

desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo
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alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissées que determinam a
sua exclusao.

3. Os esclarecimentos referidos no numero anterior devem ser disponibilizados em
plataforma eletrénica utilizada pelo ISEP, que notificard de imediato todos os concorrentes

desse facto.

Artigo 19.2
Critério de adjudicacao
O critério de adjudicacdo selecionado é Monofator, de acordo com a qual o critério de
adjudicacao é densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execucdo do

contrato a celebrar, designadamente o prego.

Artigo 20.2
Critério de desempate
Em caso de empate, sera aplicado o critério de desempate a proposta que tiver sido
apresentada por empresas sociais ou por pequenas e médias empresas por ordem crescente

da categoria das empresas de acordo com o quadro seguinte:

Ca:;g:rt::ada Efetivos Volume de negdcio ou Balancgo total
Média <250 < 50 milhdes de euros / < 43 milhdes de euros
Pequena <50 < 10 milhdes de euros / < 10 milhdes de euros
Micro <10 < 2 milhdes de euros / < 2 milhdes de euros
Artigo 21.2
Negociacao

As propostas apresentadas nao serao objeto de negociagao.
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Artigo 22.2
Analise das propostas
1. Sao excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes dos artigos
70.2 e 146.2 do CCP.
2. Na analise das propostas o juri do procedimento terd em consideracdo apenas os
documentos exigidos no presente programa do concurso. Os demais documentos
apresentados pelos concorrentes nao serdo objeto de apreciacdo, prevalecendo para o efeito

o estipulado no caderno de encargos e programa do concurso.

Artigo 23.2
Documentos de habilitacao
1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 2 dias Uteis a contar da notificacdo da
adjudicacdo, os seguintes documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a
sua consulta online, de que se encontra nas seguintes situacoes:

a) Declaragdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP (declaracdo de ndo
impedimento, conforme modelo constante do anexo Il do CCP transcrita através do
Anexo Il do presente Programa do Concurso);

b) Situacdo regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranca social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

c) Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso,
no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal,
nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

d) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, de
todos os titulares dos érgdos sociais da administracdo, dire¢do ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fung¢des, destinado a comprovar que ndo se encontram
em nenhuma das situagOes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP, ndo
bastando a apresentagdo de certiddes em numero equivalente ao das pessoas com
poderes para obrigar a sociedade;

e) Certiddo Permanente, com todas as inscricdes em vigor, para identificagdo dos
titulares dos drgaos sociais de administra¢do, direcdo ou geréncia que se encontrem

em efetividade de funcdes.
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f) Nos termos da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro, tratando-se de empresas
sem sede e direcdo efetiva em Portugal, o adjudicatario, para além dos documentos
referidos acima, deve também apresentar o respetivo comprovativo de inscricio em
lista oficial de fornecedores de bens méveis ou de prestadores de servicos de qualquer
Estado signatdrio do Acordo sobre o Espaco Econédmico Europeu que revele a
titularidade das habilitacGes adequadas e necessdrias a execucdo das prestacles

objeto do contrato a celebrar.

Artigo 24.2
Aprovac¢ao da minuta do contrato

A minuta do contrato a celebrar com o concorrente escolhido serd aprovada pelo érgao

competente para a decisdo de contratar em simultdneo com a decisdo de adjudicacgao.

Artigo 25.2
Aceitacdo da minuta do contrato
A minuta do contrato é enviada ao concorrente escolhido para a sua aceitacdo, podendo
pronunciar-se no prazo de 5 dias a contar da data da notificacdo da adjudicacdo, prevista no

artigo 101.2 do CCP.

Artigo 26.2
Reclamag6es a minuta do contrato
1. As reclamag¢bes da minuta do contrato a celebrar sé podem ter fundamento, quando dela
constem obriga¢des nao contidas na proposta ou nos documentos que servem de base ao
concurso.
2. Em caso de reclamagdo, a entidade que aprovou a minuta do contrato, comunica ao
concorrente escolhido, no prazo de 10 dias, o que houver decidido sobre a mesma,

equivalendo o siléncio a rejei¢do da reclamacao.
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Artigo 27.2
Caducidade da adjudicacao
A adjudicacdo caduca:
1. Por fato que lhe seja imputavel, o adjudicatdrio ndo apresentar os documentos de
habilitacdo, seguindo-se quanto ao mais o regime previsto nos artigos 86.2, 87.2 e 87-A2 do
CCP;
2. O adjudicatario ndo confirmar os compromissos referidos na alinea c) do n.2 2 do artigo

77.2 do CCP.

Artigo 28.2
Celebragao do contrato escrito
O contrato deve ser reduzido a escrito através da elaboragdo de clausulado em suporte papel,

ou informdtico com a aposicdo de assinaturas eletrdnicas, salvo os casos previstos no artigo

952 do CCP.

Artigo 29.2
Anulagao do procedimento

1. A autoridade competente para autorizar o procedimento pode, em qualquer momento,
anular o presente concurso quando:

a) Por circunstancias imprevisiveis seja necessario alterar os elementos fundamentais

dos elementos que servem de base ao concurso;

b) Outras razbes supervenientes e de manifesto interesse publico o justifiquem.
2. Os concorrentes que, entretanto, tenham apresentado proposta, sdo notificados dos
fundamentos da decisdo de anulagdo do concurso e, ulteriormente, da abertura do novo

concurso.

Artigo 30.¢
Legislagao aplicavel
Em tudo o que o presente programa de concurso for omisso, observar-se-a o disposto no

Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislagado aplicavel.
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ANEXO |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do
n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicdvel, do Cédigo dos Contratos Publicos]

1_
(nome), (nUmero de documento de identificagdo),
(morada), na
qualidade de representante legal de (1) (firma),
(numero de identificagcdo fiscal), (sede ou, no caso de

agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e
perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de (designagdo ou referéncia ao procedimento
em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicivel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato
em conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
gue junta em anexo (3):
a)
b)

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoéria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sanc¢do acessoéria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

(local), de de 20___  (data),
(assinatura (4))

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don.21lenosn2e3doartigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos]

1 -

(nome), (nUimero de documento de identificagdo) e
(morada), na qualidade de

representante legal de (1) (firma),

(numero de identificagdo fiscal) e (sede ou, no

caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no

procedimento de (designagdo ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situagGes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal

(local), de de 20___  (data),
(assinatura (5))

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO 11l
Modelo de declaragao

(NOME)..vevieeeerie e , hos termos e para os efeitos previstos na alinea d) do n2 2 do artigo 32 da
Portaria 4-A/2011, de 03 de Janeiro, tendo em vista a contratagdo de prestacdo de servigos, informo que
(ndo) tenho com a contraparte — Instituto Superior de Engenharia do Porto uma relagdo ou participagdo
de ex-colaboradores do érgdo ou servico, bem como do respetivo cOnjuge, algum parente ou afim em
linha reta ou até ao 2.2 grau da linha colateral, ou de qualquer pessoa com quem viva em economia

comum.

(local), de de 202___ (data),

(assinatura)
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